WYKAZ DOKUMENTÓW

                                      i zasady współpracy z doradcą podatkowym

Dokumenty rejestracyjne podatnika.

1. Zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej.

2. Zaświadczenie o numerze REGON.

3. Zaświadczenie o nadaniu NIP.

4. Zaświadczenie o zgłoszeniu obowiązku podatkowego w zakresie podatku VAT, lub oświadczenie o wyborze zwolnienia z VAT.

5. Ksero 1 i 2 strony dowodu osobistego właściciela /wspólników/ .

6. Zgłoszenie do ZUS – ZFA /ZPA/, ZUA.

7. Ostatnią deklarację PIT-5.

8. Deklaracje VAT-7 od maja 2004 r.

9. Oświadczenie o wyborze formy opodatkowania właściciela /wspólników/.

Dokumenty pracowników.

.

1. Oświadczenie o braku innych dochodów poza wynagrodzeniem u danego pracodawcy 

       – PIT-2;

2. Zgłoszenie do ZUS  - ZUA;

3. Teczki akt osobowych pracowników.

Zasady współpracy z doradcą podatkowym.

1. Doradca dokonuje ewidencji otrzymanych dowodów księgowych w księgach podatkowych.

2. Doradca informuje o możliwościach minimalizacji o obciążeń podatkowych wynikających z obowiązujących przepisów podatkowych.

3. Doradca sporządza i dostarcza do urzędu skarbowego deklaracje na zaliczki 

      na podatek dochodowy i podatek VAT.

4. Doradca reprezentuje podatnika przed organami skarbowymi, między innymi podejmuje 

      czynności w postępowaniu kontrolnym i wyjaśniającym.

5. Podatnik dostarcza dowody księgowe do 5 dnia miesiąca następnego po miesiącu, którego dotyczą dokumenty.

6. Podatnik informuje się o kwocie zobowiązań podatkowych 1 dzień przed terminem płatności podatków.

7. Podatnik reguluje wynagrodzenie doradcy na podstawie faktury VAT do 5 dnia miesiąca następującego po miesiącu, którego dotyczą dostarczone do doradcy dowody księgowe

kwocie ustalonej w umowie o prowadzenie ksiąg podatkowych. 

8. Doradca i podatnik podpisują umowę o prowadzenie ksiąg podatkowych i ewentualnie

umowę o prowadzenie rozliczeń z ZUS.

